
附件 2：

风险识别小程序操作手册

一、小程序介绍

南京市建设工程综合服务平台目前涉及“风险管控”、“人员培训”、

“管理人员考勤”功能，主要用于工地现场风险管理、一线工人安全

教育学习、管理人员考勤。本手册主要用于安全风险识别和填报。

二、风险识别流程

施工单位管理人员（项目经理及其他管理人员）进行风险辨识

----->按要求将风险上报至小程序内----->监理单位人员（项目总

监其他监理人员）审核确认。

施工单位管理人员点击上报后，小程序自动通过微信“服务通知”

发送待办提醒。

监理单位人员点击“进入小程序查看”后进入风险列表，点击需要

审核的风险查看详情，点击“通过”审核通过；点击“不通过”则审核

不通过，施工单位管理人员可根据审核结果和现场实际施工进度对风险

信息进行更新。



三、登录小程序流程

用户通过微信扫码或搜索“南京市建设工程综合服务平台”小程序，

即可找到小程序。

项目经理或总监点击“手机号码一键登录”，用手机号首次登录小

程序后，点击“风险管控”按钮。（首次登录必须是项目经理和总监）



注意：项目经理或总监登录后可能出现无任何项目信息的情况，

则存在两种可能（1）该用户信息未在南京市建设工程综合服务平台

中合同项目部管理人员中，请联系施工单位、监理单位相关人员登录

委平台企业端维护施工、监理合同和项目部人员信息（详见附件）。

（2）请核对登录小程序的手机号是否与南京市建设工程综合服务平

台中的人员手机号是否一致。



无任何问题时，如左图所示。

若项目基本信息内容仅显示

工程名称及安监编号，五方及时

间都为空，请联系技术人员。

四、人员管理（项目经理和总监分别进行）

项目经理进入小程序后，应组建风险识别登记小组，项目管理人

员通过小程序内部扫一扫按钮，扫描项目经理生成的二维码，进入小

组，按要求进行风险识别和录入。项目经理删除人员时，可左滑人员

名称进行移除。

总监进入小程序后，可组建风险识别审核小组，项目监理人员通

过扫描（图三）总监生成的二维码，进入小组，按要求对施工单位排

查录入的风险进行审核确认。总监删除人员时，可左滑人员名称进行

移除。



注意：若项目管理人员扫码提示“被邀请用户不存在”，则该用

户信息未在委平台合同项目部管理人员中，请联系施工单位、监理单

位 相 关 人 员 登 录 委 平 台 企 业 端

（http://180.101.236.27:9071/szjsframeqy）维护施工、监理合同项

目部人员信息，详见附件。

五、风险登记

根据施工中发生安全生产事故的可能性及其后果的严重程度，安

全风险分为重大安全风险、较大安全风险、一般安全风险、低安全风

险四个级别，分别用一级、二级、三级、四级安全风险表示。为简化

项目风险辨识和录入工作，市建委已将施工中可能出现的安全风险及

对应的风险级别嵌入至小程序中。其中，一级风险是超危大工程中风

险系数特别大或项目经理认为需要提高风险等级的；二级风险对应超

危大工程；三级风险对应一般危大工程；四级风险对应起重机械、临

时用电、危险化学品、消防安全等一般风险。小组成员根据现场实际



选择对应条目，系统即自动生成该项目的安全风险目录。

填报完成点击上报时候提示：“模

板消息发送失败！”，是用户没有授权小

程序消息推送，消息只能发送一次，需

要重新授权。

风险登记页面涉及“基本信息”、

“专家论证”（仅二级、一级风险）、“技

术交底”、“现场检查”、“验收告知”五

个模块。



（一）基本信息

依次填写风险类别、风险状态、工程参数、相关实施时间、方案

审批表和实施进度。其中工程参数和风险进度按照实际情况填写，并

动态更新。

（二）专家论证

填写完基本信息后，点击保存。如风险等级为一、二级，需要点

击“专家论证”按钮切换到专家论证登记页面。

专家选择：施工单位应当在专家论证会召开前的 5个工作日，从

我市建设工程专家库中选取符合专业要求的专家组成专家组，论证专

家的专业应与论证的危大工程类型相匹配（如未选择到对应的专家，



表明论证专家不在市建委发布的专家库中，可先行选择符合要求的专

家）。施工总承包单位或分包单位技术负责人不能参加论证会的，施

工单位应在专家论证会前 1个工作日将技术负责人授权委托书通过

小程序上传。

论证会签到表：施工单位应在超过一定规模的危大工程实施前通

过小程序上传签到表扫描件。同时在小程序上填写论证会时间、地点

等信息。

专家论证报告：施工单位应在超过一定规模的危大工程实施前通

过小程序上传签到表扫描件。同时在小程序上填写论证会意见（通过、

不通过）等信息。

点击添加记录，弹出论证报告填报页面，对论证内容进行添加维

护，可多次论证或修改。填报完成后，若该论证记录需删除，可向左

滑动该记录。（所有附件只需要上传含有签字、结果的关键页面，不

需要全部上传）

（三）技术交底、现场检查、验收告知填报要求和以上相同，各

项目要结合现场实际完整、准确、及时上传相关信息。

（四）如要删除风险信息，可在编辑状态下左划删除；如处于提

交审核状态，无法左划删除。等待监理审核退回后，再进行删除。

附件：人员信息录入操作流程



附件：

合同信息登记操作流程

合同信息由签订单位维护，如登录施工单位账号维护施工合同信

息，监理单位登录维护监理合同信息。进入系统后，点击“基础信息”

- “ 合 同 信 息 ” - “ 施 工 合 同 申 请 ”（ 如 下 图 ）

通过项目名称搜索，选择项目信息后，如下图展示详细项目信息，

确认无误后，点击“下一步”分别填写“合同信息”-“项目部信息”

-“单体信息”（非必填）-“提交材料”（非必填）。



（一）合同信息

合同信息分为招标情况、基础信息、建设规模、关联合同信息、

施工单位责任主体。

在基础信息中的资质信息进行维护，方可在此处选择到相应资质。

主发包方单位名称点击“选择”，通过企业名称或者统一社会信

用代码搜索相关单位并选择。

点击“选择关联合同”，选择单位类型或填写合同编号搜索相关

合同信息，勾选合同后点击确认关联即关联成功。

点击“新增责任主体”，仅可选择单位，根据企业名称、统一社

会信用代码搜索单位，勾选后带入相关信息。选择单位类型、选择是

否联合单位，填写单位地址后，点击确认即新增成功。



（二）项目部信息。

点击“新增人员”，挑选人员，填写岗位、在岗状态、在岗开始

时间、在岗结束时间。保存并关闭后即添加成功。如出现人员无法挑

选，不在库内的情况，应先在“基础信息”-“人员信息”中录入后，

方可在项目部信息中添加该人员。

（三）单体信息、提交材料

依次点击单体信息（非必填）和提交材料（非必填），确认无误

后点击提交。


